
Все табели нужно сдать до 12:00 вторника, следующего за окончанием платежного периода. Табели можно:

 отправить по факсу на номер 952-855-8349;
 отправить почтой на вышеуказанный адрес в городе Миннетонка;
 доставить в один из сервисных центров Accra в вашем районе;

Информация об оплате

 Сотрудникам запрещено работать более 40 часов в неделю.
Квитанции о начислении заработной платы доступны в Интернете на сайте ADP.
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 Лица, предоставляющие услуги по управлению финансами (Financial Management Services, FMS) в 
праздничные дни (см. даты в календаре ниже), автоматически получают оплату в 1,5 раза выше их обычной 
ставки за день работы. Если работа в праздники не заложена в фонд заработной платы, то оплата такой работы 

FMS

Если табели учета рабочего времени получены после 12:00 во вторник, возможна задержка выплаты.

Табель учета рабочего времени необходимо подавать по прошествии каждого платежного периода, которые 
указаны в графике выплат заработной платы, но в тех случаях, если сотрудник работал в течение указанного 
периода.
Время работы необходимо указывать с шагом в 15 минут, ежедневно отмечать дату (месяц/день/год), время 
начала и окончания работы, а также указывать часть дня (до полудня — AM или после — PM) для каждой 
отработанной смены.
 После подачи табеля учета рабочего времени проверьте свою электронную почту — там отдельно появятся 
два таких подтверждения: 1) табель с указанным временем работы был получен и 2) обработан. Кроме того, 
подождите 48 часов после подачи табеля, прежде чем связываться с компанией Accra и проверять, 
действительно ли мы его получили и обработали.

 электронные табели учета рабочего времени лиц, осуществляющих уход, необходимо подавать через 
приложение Accra Mobile, а для своевременной оплаты лицо, осуществляющее уход, и другая 
ответственная сторона должны подтвердить табели сразу после заполнения.

12600 Whitewater Drive, Suite 100 | Minnetonka, MN 55343

 отправить по электронной почте на адрес fmsmytime@accracare.org вложением в формате PDF (файлы JPEG 
не принимаются);

 Платежные периоды длятся две недели и заканчиваются по субботам. Праздники не влияют на временной 
охват платежных периодов.

952-935-3515 | 866-935-3515 (звонки бесплатны) |952-855-8349 (факс)
Подавайте бумажные табели учета рабочего времени на адрес электронной почты fmsmytime@accracare.org. 



№
Дата начала 

периода
Дата окончания 

периода

Крайний срок 
подачи 

документов 
вторник (дата) до 

полудня

Дата выплаты

1 12/17/2023 12/30/2023 01/02/2024 01/08/2024
2 12/31/2023 01/13/2024 01/16/2024 01/22/2024
3 01/14/2024 01/27/2024 01/30/2024 02/05/2024

4 01/28/2024 02/10/2024 02/13/2024
02/16/2024 

Пятница
5 02/11/2024 02/24/2024 02/27/2024 03/04/2024
6 02/25/2024 03/09/2024 03/12/2024 03/18/2024
7 03/10/2024 03/23/2024 03/26/2024 04/01/2024
8 03/24/2024 04/06/2024 04/09/2024 04/15/2024
9 04/07/2024 04/20/2024 04/23/2024 04/29/2024

10 04/21/2024 05/04/2024 05/07/2024 05/13/2024

11 05/05/2024 05/18/2024 05/21/2024
05/24/2024 

Пятница
12 05/19/2024 06/01/2024 06/04/2024 06/10/2024
13 06/02/2024 06/15/2024 06/18/2024 06/24/2024
14 06/16/2024 06/29/2024 07/02/2024 07/08/2024
15 06/30/2024 07/13/2024 07/16/2024 07/22/2024
16 07/14/2024 07/27/2024 07/30/2024 08/05/2024
17 07/28/2024 08/10/2024 08/13/2024 08/19/2024

18 08/11/2024 08/24/2024 08/27/2024
08/30/2024 

Пятница
19 08/25/2024 09/07/2024 09/10/2024 09/16/2024
20 09/08/2024 09/21/2024 09/24/2024 09/30/2024

21 09/22/2024 10/05/2024 10/08/2024
10/11/2024 

Пятница
22 10/06/2024 10/19/2024 10/22/2024 10/28/2024

23 10/20/2024 11/02/2024 11/05/2024
11/08/2024 

Пятница
24 11/03/2024 11/16/2024 11/19/2024 11/25/2024
25 11/17/2024 11/30/2024 12/03/2024 12/09/2024
26 12/01/2024 12/14/2024 12/17/2024 12/23/2024

Все табели нужно сдать до 12:00 вторника, следующего за окончанием платежного периода.

Обратите внимание: если табели учета рабочего времени получены после 12:00 вторника, 
и в них указана не вся или неправильная информация, выплата может быть задержана.
Запланированные дни выплат в Accra указаны далее в списке. Решения о выплатах 
раньше указанной даты принимает ваше финансовое учреждение, и Accra не может влиять 
на них.


